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Политика обработки персональных данных
Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада №2 «Звёздочка» муниципального образования 
«Барышский район» Ульяновской области
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 . Общие положения
1.1. Настоящий документ определяет Политику Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада №2 «Звёздочка» муниципального образования «Барышский район» Ульяновской области (далее- Организации) в отношении обработки персональных данных и реализации требований к защите персональных данных (далее - Политика) в соответствии с требованиями ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
В Политике используются следующие основные понятия:
· персональные данные любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
· оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
· обработка персональных данных любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
· автоматизированная обработка персональных данных обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
· распространение персональных данных действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
· предоставление персональных данных действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
· блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
· уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
· обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
· информационная система персональных данных совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
· трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
2. Правовые основания обработки персональных данных
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле
(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»;
Федеральным законом от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 26.12.2008 У! 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Положение об Управлении Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Ульяновской области, утвержденное приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 25.01.2016 № 67; постановление Правительства РФ от 16.03.2009 N2 228 «О Федеральной службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций»; постановление Правительства Российской Федерации от 27.01.2009 № 63 «О предоставлении федеральным государственным служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения»; распоряжение Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р «Об утверждении формы анкеты, представляемой гражданином Российской Федерации, поступающим на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу Российской Федерации»; распоряжение Правительства Российской Федерации от 06.10.2011 № 1752-р «Об утверждении перечня документов, прилагаемых заявителем к заявлению о регистрации (перерегистрации) средства массовой информации»; приказ Минобразования РФ от 25.03.2003 № 1154 «Об утверждении порядка проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования»; приказ Минобрнауки РФ от 18.04.2013 № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»;
Указ Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об утверждении положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела»; согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных.
З. Принципы обработки персональных данных
3.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
3.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
3.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
3.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
3.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных.
3.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию.
4. Цели обработки персональных данных. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных.
4.1. Организация осуществляет обработку персональных данных:
	№1

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Соискатели, Родственники работников, Уволенные работники, Контрагенты, Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей, 

обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 
Трудовой кодекс РФ, 
Гражданский кодекс Российской Федерации, 
Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Глава 5 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Закон РФ от 19.04.1991 N 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации", 
Налоговый кодекс РФ, 
Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении Положения о воинском учете", 
приказ Минздрава России от 28.01.2021 № 29н «Об утверждении порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры», 
приказ Минздрава России от 20.05.2022 № 342н «Об утверждении порядка прохождения обязательного психиатрического освидетельствования работниками, осуществляющими отдельные виды деятельности, его периодичности, а также видов деятельности, при осуществлении которых проводится психиатрическое освидетельствование», 
Закон Ульяновской области от 02.10.2020 N 103-ЗО «О правовом регулировании отдельных вопросов статуса молодых специалистов в Ульяновской области»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	Смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№2

	цель обработки персональных данных
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Соискатели, Родственники работников, Уволенные работники, Контрагенты, Представители контрагентов, Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей,
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, 
а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных, осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом; 
Трудовой кодекс РФ, 
Гражданский кодекс Российской Федерации, 
Налоговый кодекс РФ, 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного законодательства и обязательного социального страхования», 
Закон РФ от 19.04.1991 N 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации", 
Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", 
Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», 
Налоговый кодекс РФ, 
Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении Положения о воинском учете"

	перечень действий с персональными данными
	распространение, Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№3

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Родственники работников, Уволенные работники, Контрагенты, Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей,
обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 
Налоговый кодекс РФ, 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи"

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№4

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, семейное положение, доходы, пол, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),сведения о состоянии здоровья;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Контрагенты;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
ст. 66.1. Трудового кодекса РФ, 
Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», 
Федеральный закон от 28.12.2013 N 400-ФЗ "О страховых пенсиях",
Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного законодательства и обязательного социального страхования», Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи"

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№5

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства о государственной социальной помощи РФ

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, сведения о состоянии здоровья;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
постановление Правительства РФ от 27.05.2023 № 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации», 
постановление Правительства Ульяновской области от 18.12.2013 № 609-п «О компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные и частные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№6

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, пол, адрес места жительства, адрес регистрации, СНИЛС, ИНН, гражданство, номер расчетного счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),сведения о состоянии здоровья;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Контрагенты;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей,
обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 
Глава 34 Налогового кодекса РФ, 
Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», 
Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством», 
Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации», 
постановление Правления ПФР от 31.10.2022 N 245п «Об утверждении единой формы «Сведения для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (ЕФС-1)» и порядка ее заполнения»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Обезличивание, Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№7

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере здравоохранения

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, пол, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, должность, сведения о состоянии здоровья;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Учащиеся;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
ст. 12, ст. 46 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», 
ст. 28, ст. 41 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
ст. 220 Трудового кодекса РФ, Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
приказ Минздрава России от 28.01.2021 № 29н «Об утверждении порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры», 
Приказ Минобрнауки России N 885, Минпросвещения России N 390 от 05.08.2020 «О практической подготовке обучающихся» (вместе с Положением о практической подготовке обучающихся) (если есть практиканты)

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№8

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья, национальная принадлежность, сведения о судимости;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Соискатели, Уволенные работники, Посетители сайта, Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей,
обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
Федеральный закон от 24.07.998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", 
ст. 220 Трудового кодекса РФ, 
распоряжение Правительства РФ от 16.07.2020 г. N 1845-р «Об утверждении Методических рекомендаций по порядку формирования и ведения региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации", в том числе по порядку предоставления родителям (законным представителям) детей сведений из них», 
Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 N 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Постановление Правительства РФ от 29.11.2021 N 2085 «О Федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования», 
Приказ Минпросвещения России от 06.04.2023 N 240 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», 
Приказ Минпросвещения России от 15.05.2020 N 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», 
Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020 N 831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и формату предоставления информации», 
Приказ Минпросвещения России N 232, Рособрнадзора N 551 от 04.04.2023 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования», 
Приказ Минпросвещения России от 24.03.2023 N 196 «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность», 
приказ Минздрава России от 28.01.2021 № 29н «Об утверждении порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры», 
Приказ Минобрнауки России от 25.10.2013 N 1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам», 
Закон Ульяновской области от 13.08.2013 N 134-ЗО «Об образовании в Ульяновской области», 
Закон Ульяновской области от 04.10.2011 N 140-ЗО «Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Ульяновской области» и иные нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность комиссий по делам несовершеннолетних в Ульяновской области

	перечень действий с персональными данными
	распространение, Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Блокирование, Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№9

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства РФ об обороне

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, пол, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Федеральный закон от 28.03.1998 N 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 
Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», 
Методические рекомендации по ведению воинского учета в организациях, утв. Генштабом Вооруженных Сил РФ 11.07.2017, Приказ Министра обороны РФ от 22.11.2021 N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета», 

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет

	№10

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии терроризму

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, должность, иные персональные данные (указывается конкретная категория); военный билет, удостоверение личности военнослужащего

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Соискатели, Уволенные работники,Контрагенты,Представители контрагентов,Учащиеся, Законные представители, Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; Представители организаций, учреждений, политических партий, объединений, органов власти (контрольно-надзорных, ревизионных, в сфере образования, ведомственных, вышестоящих), прочие категории посетителей дошкольной организации.

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральный закон Российской Федерации от 06.03.2006 N 35-ФЗ "О противодействии терроризму", 
Постановление Правительства РФ от 02.08.2019 N 1006 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)", Федеральный закон от 30.12.2009 N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", 
ГОСТ Р 58485-2019. "Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования", 
Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МБДОУ ДС №2 «Звёздочка» МО «Барышский район»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ),Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№11

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии коррупции

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, семейное положение, доходы, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, должность;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Родственники работников, Уволенные работники, Контрагенты, Представители контрагентов, Посетители сайта, Учащиеся, Законные представители, Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; гражданин или представитель организации, заявивший о факте, требующем принятие мер по противодействию коррупции

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции», 
Положение об антикоррупционной политике МБДОУ ДС №2 «Звёздочка» МО «Барышский район»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	неавтоматизированная, без передачи по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет

	№12

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, доходы, пол, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского удостоверения, номер расчетного счета;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Контрагенты;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 
ГК РФ, 
Федеральный закон от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№13

	цель обработки персональных данных
	Участие лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),сведения об образовании;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Контрагенты, Представители контрагентов, Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 
ГК РФ, 
ГПК РФ, 
АПК РФ, 
КАС РФ, 
УК РФ, 
Устав МБДОУ ДС №2 «Звёздочка» МО «Барышский район»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№14

	цель обработки персональных данных
	Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, доходы, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, номер расчетного счета;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Контрагенты;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 
Гражданский кодекс РФ, 
Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№15

	цель обработки персональных данных
	Осуществление научной, литературной или иной творческой деятельности

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, данные документа, удостоверяющего личность, профессия, должность, сведения об образовании;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Учащиеся;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
положения о конкурсах и иных мероприятиях, разрабатываемые организаторами, указанными в перечнях приказа Минпросвещения России, Минпросвещения Ульяновской области, 
Устав МБДОУ ДС №2 «Звёздочка» МО «Барышский район»

	перечень действий с персональными данными
	распространение, Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№16

	цель обработки персональных данных
	Оказание государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных законодательством РФ

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, номер лицевого счета, должность, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Уволенные работники, Контрагенты, Представители контрагентов, Учащиеся, Законные представители;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей,
обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Распоряжение Правительства РФ от 18.09.2019 N 2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг"; 
постановление Правительства РФ от 27.05.2023 № 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации», 
постановление Правительства Ульяновской области от 18.12.2013 № 609-п «О компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные и частные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования», 
Приказ Минпросвещения России от 24.03.2023 N 196 «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность», 
Положение о порядке проведения аттестации педагогических работников МБДОУ ДС №2 «Звёздочка» МО «Барышский район», Приказ Минпросвещения России от 15.05.2020 N 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», 
Федеральный закон от 24.07.998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", 
ст. 50 ТК РФ, 
ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№17

	цель обработки персональных данных
	Обеспечение пропускного режима на территорию оператора

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, должность, отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, иные персональные данные (указывается конкретная категория); военный билет, удостоверение личности военнослужащего

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Соискатели, Уволенные работники, Контрагенты, Представители контрагентов, Учащиеся, Законные представители, Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; Представители организаций, учреждений, политических партий, объединений, органов власти (контрольно-надзорных, ревизионных, в сфере образования, ведомственных, вышестоящих), прочие категории посетителей дошкольной организации.

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральный закон Российской Федерации от 06.03.2006 N 35-ФЗ "О противодействии терроризму", 
Постановление Правительства РФ от 02.08.2019 N 1006 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)", Федеральный закон от 30.12.2009 N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", 
ГОСТ Р 58485-2019. "Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования", 
Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МБДОУ ДС №2 «Звёздочка» МО «Барышский район»

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Передача (предоставление, доступ), Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет

	№18

	цель обработки персональных данных
	Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости;

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Работники, Соискатели, Уволенные работники;

	правовое основание обработки персональных данных
	обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
ст. 220 Трудового кодекса РФ, 
приказ Минздрава России от 28.01.2021 № 29н «Об утверждении порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации

	перечень действий с персональными данными
	Сбор, Запись, Систематизация, Накопление, Хранение, Уточнение (обновление, изменение), Извлечение, Использование, Удаление, Уничтожение;

	обработка персональных данных
	смешанная, без передачи по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет


5. Обработка персональных данных
5.1. Обработка персональных данных Организацией осуществляется на основании пунктов 1, 2 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также для осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на Управление функций, полномочий и обязанностей.
5.2. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов, обратившихся в Организации для получения услуги или в целях исполнения государственной функции, осуществляется путем: получения оригиналов необходимых документов (заявление); заверения копий документов; внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях); внесения персональных данных в прикладные программные подсистемы Единой информационной системы Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций.
Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных (заявителей).
5.3. При предоставлении государственной услуги или исполнении государственной функции Организации запрещается запрашивать у субъектов персональных данных и третьих лиц, а также обрабатывать персональные данные в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.4. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных (субъектов персональных данных) Организации осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.
6. Сроки обработки и хранения персональных данных
6.1. Хранение персональных данных субъектов персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки в соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации:
6.l .l  Персональные данные, содержащиеся в приказах по личному составу Организации (о приеме, о переводе, об увольнении, об установлении надбавок), подлежат хранению в отделе организационной, финансовой, правовой работы и кадров Организации в течение двух лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив Организации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 50 лет.
6.1.2. Персональные данные, содержащиеся в личных делах сотрудников Организации, хранятся в отделе организационной, финансовой, правовой работы и кадров Организации в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив Организации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 50 лет.
6.1 З. Персональные данные, содержащиеся в приказах о поощрениях, материальной помощи сотрудников Организации, подлежат хранению в течение двух лет в отделе организационной, финансовой, правовой работы и кадров Организации с последующим формированием и передачей указанных документов в архив Организации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 50 лет.
6.1. Документы по личному составу, законченные делопроизводством после 1 января 2003 года (за исключением документов по личному составу, в отношении которых действующими перечнями архивных документов с указанием сроков их хранения установлен иной срок хранения) хранятся в течение 50 лет.
6.1.5. Персональные данные, содержащиеся в приказах о предоставлении отпусков, о краткосрочных командировках сотрудников Управления, подлежат хранению в отделе организационной, финансовой, правовой работы и кадров Организации в течение пяти лет с последующим уничтожением, персональные данные, содержащиеся в приказах о дисциплинарных взысканиях сотрудников Организации, подлежат хранению в отделе организационной, финансовой, правовой работы и кадров Организации в течение трех лет с последующим уничтожением.
6.1.6. Персональные данные, содержащиеся в документах претендентов на замещение вакантной должности Организация, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, хранятся в отделе организационной, финансовой, правовой работы и кадров Организации в течение З лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.
6.2. Сроки обработки и хранения персональных данных, предоставляемых субъектами персональных данных в Организации в связи с получением государственных услуг и исполнением государственных функций, определяются нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок их сбора и обработки.
6.3. Персональные данные граждан, обратившихся в Организацию лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, хранятся в течение пяти лет.
6.4. Персональные данные, предоставляемые субъектами на бумажном носителе в связи с предоставлением Организацией услуг и исполнением функций, хранятся на бумажных носителях в структурных подразделениях Организации, к полномочиям которых относится обработка персональных данных в связи с предоставлением государственной услуги или исполнением государственной функции, в соответствии с утвержденными положениями.
6.5. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).
6.6. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях.
6.7. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных, не допускающий несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляют руководители структурных подразделений Управления.
6.8. Срок хранения персональных данных, внесенных в информационные системы персональных данных, указанные в пункте 4, должен соответствовать сроку хранения бумажных оригиналов.
Обеспечивается раздельное хранение персональных данных на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях.
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством.
7. Конфиденциальность персональных данных
7.1.  Информация, относящаяся к персональным данным, является конфиденциальной информацией и охраняется законом.
7.2. В должностные регламенты государственных гражданских служащих и иных лиц, допущенных к обработке персональных данных, включены обязательства о неразглашении конфиденциальной информации, и ответственность за нарушения норм и требований действующего законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных.
7.3. Организация принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
8. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей
8.1. Работники Организации имеют право на получение информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе содержащей: подтверждение факта обработки персональных данных в Организации; правовые основания и цели обработки персональных данных; применяемые в Организации способы обработки персональных данных; наименование и место нахождения в Организации, сведения о лицах (за исключением государственных гражданских служащих Организации, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Организацией или на основании федерального закона; обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в Организации; порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных; наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Организации, если обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу; иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
8.2. Субъекты персональных данных, указанные в пункте 8.1, вправе требовать от Организации уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
8.3. Сведения, указанные в пункте 8.1 должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
8.4. Сведения, указанные в пункте 8.1, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю уполномоченным должностным лицом Организации, осуществляющего обработку соответствующих персональных данных при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать: номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в правоотношениях с Организацией (документ, подтверждающий прием документов на участие в конкурсе на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы, оказание центральным аппаратом Роскомнадзора государственной услуги или осуществление государственной функции), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных в Организации, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.5. В случае, если сведения, указанные в пункте 8.1, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Организация или направить повторный запрос в целях получения указанных сведений и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
8.6. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Организация или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 8.1, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 8.5, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 8.4 настоящего Положения, должен содержать обоснование направления повторного запроса.
8.7. Организация вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 8.5 и 8.4 настоящего Положения. Такой отказ должен быть мотивированным.
8.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
8.9. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя, Организация осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Организации) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу Организации осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Организации) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
8.10. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Организации на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем, или иных необходимых документов обязано уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Организации) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.
8.11. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Организацией или лицом, действующим по поручению Организации, Организация в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную обработку персональных данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Организации. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Организация в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, уничтожает такие персональные данные или обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Организация уведомляет субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.
8.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Организация прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Организации) и уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Организации) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Организацией и субъектом персональных данных, либо если Организация не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.

